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Proceso de Seleccion de Personal
Temdtica Fecha
Recursos Humanos 08 de Febrero 2021
Responsables Recursos Humanos y coordinacién CTS
Formato Laboral
Medios de difusion Pagina web de ONF Andina, Twitter, Facebook, P4agina web de ACH

Presentacion del contratante

ONFI en América latina
ONF Andina Sucursal de ONF International fue creada en el afio 2001
ONF . actuando como una consultoria y operadora que tiene el objetivo de
Andlna extender los conocimientos y experiencias del Office National des Foréts
(ONF) y de ONF International en territorio Colombiano, demdas Paises
Siiiiatan Bolorciis g Andinos, Centro América y el Caribe (ONF Brasil cubre especialmente este
ONF International pais). Desde entonces, con el respaldo del grupo ONF, se han desarrollado
estudios y proyectos en las temdticas de Bosques, Territorios y Clima.

Presentacion del proyecto

Los objetivos del Proyecto de Desarrollo Rural Integral para la Paz en el Guaviare son contribuir al
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacién rural del departamento del Guaviare y mejorar el
manejo sostenible de los recursos naturales y del territorio. Se concibe como un aporte a la implementacion
del Plan de Desarrollo con Enfoque Territorial (PDET) Macarena- Guaviare y se enmarca en la légica general
del programa Vision Amazonia.

El proyecto esta ejecutado conjuntamente por ONF International, ONF Andina, la Fundacién Exito, Accién
contra el Hambre, Alqueria y la Gobernacién del Guaviare.

| Presentacién de Oferta Laboral |

Titulo del Profesional: Contador Principal ‘

Objetivo del Cargo

Garantizar el procesamiento y analisis de la informacién de los hechos econdmicos, financieros y tributarios
(internos y externos) relacionados con la Entidad de forma continua, ordenada y sistematica. Garantizar el
cumplimiento de las obligaciones legales en materia contable, financiera y tributaria de ONF Andina a
través de sus dos figuras juridicas (ONF Andina Sucursal de ONFI y ONFA SAS). Aplicar andlisis e informes
enfocados en la optimizacion tributaria, evaluacidn de indicadores y generacién de rentabilidad, con el fin
de contribuir a establecer las proyecciones de los resultados econdmicos de las dos empresas, y a evaluar
posibles riesgos en los ambitos financieros y tributarios, como herramientas esenciales para la acertada
toma de decisiones administrativas y gerenciales.

Perfil

La persona natural debe garantizar el siguiente perfil:

Profesional graduado en Contaduria Publica, especializado en comercio internacional y/o contabilidad
gerencial y/o gerencia tributaria y/o andlisis financiero y/u otra afin.

Datos Oficina San Jose del Guaviare - Guaviare

"'Ar.udm 2 " en L il Transversal 20C # 11-15/25 Piso 2. Barrio Dorado
@@ O vt i‘.ﬂlq ueria [T RS (@J
(] 3135555522

asistenteguaviare@onfandina.com

N "'-.'1_
[NF Irermatineal



N "'-.'1_
[NF Irermatineal

S »
Fonc lanpe; % g
parn b Paz Mm_ﬁ-_g,-

Experiencia profesional General:
Experiencia general de minimo 10 afios

Descripcion de la experiencia especifica y nUmero de aiios requeridos:

v" Minimo 5 afios en empresas cuyos ingresos anuales superen 1.500.000.000 COP y con minimo 10
empleados.

v Minimo 2 afios en procesos contables y manejo de tributacidn con clientes y proveedores
internacionales, cooperacién internacional ...

Conocimientos especificos

Contabilidad segun sistema internacional (NIFF)

Conceptualizacion de costos, finanzas, administracidn financiera

Analisis Financiero, tanto a nivel de entidad en general como a nivel de proyecto
Analisis de Rentabilidad

Estructuracion de Flujos de caja

Software Contable y de Nomina Helisa

Precios de transferencia

Presupuesto

Proceso Tributario

Movimientos de comercio internacional

Presentacion de informes externos (medios magnéticos, superintendencia, DANE)
Redaccion de documentos

Alto Manejo de Office (+Excel)

Centros de costo

CULROO]Y

Aptitudes

Dominio del espafiol (el conocimiento del francés y/o inglés sera tomado en cuenta)

Trabajo orientado hacia los resultados.

Capacidad de redaccién, elaboracién de informes técnicos.

Capacidad de participar en equipos multi-disciplinarios.

Respeto hacia el equipo.

Suscripcién a los principios de ONF International: ética, eficiencia, probidad, profesionalismo,
equidad de género, respeto del medio ambiente, respeto de las convicciones individuales.
Rigor y transparencia.

Elaborar documentos técnicos dirigidos a diferentes grupos de interés.

Manejar y procesar informacion.

ASENENENENEN

ASRNEN

Matriz de funciones y responsabilidades para las empresas ONF Andina y ONFA SAS
v' Contabilidad
o Registros contables de ONF Andina sucursal colombiana de ONF International y ONFA SAS
o Firmar y ser garante de la informacion consignada en el balance general, estados de
resultados y demas estados financieros de la organizacion.
o Responsable del cronograma de cierre en cumplimiento de los requerimientos sefialados
por la casa matriz.

v"Informes financieros y tributarios
o Generar de forma trimestral indicadores de gestion financiera, con su respectivo analisis
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y recomendaciones.

Generar reportes mensuales para control de los proyectos.

Generar estados financieros mensuales.

Liderar reuniones mensuales con el Comité Directivo presentando resultados,
recomendaciones y acciones de mejora.

v" Andlisis financieros y tributarios

Implementar modelos de analisis sobre la rentabilidad y optimizaciones tributarias y
financieras como herramientas eficientes para la toma de decisiones.

Realizar andlisis sobre los hechos contables pasados, presentes y futuros de acuerdo a las
herramientas internas, enfocados sobre las optimizaciones y generacién de rentabilidad,
asi como los riesgos potenciales.

Generar periédicamente indicadores de gestion financiera, con su respectivo analisis y
recomendaciones

v" Documentacién

Vigilar la organizacidon del archivo fisico y virtual de los documentos contables y
tributarios.

Generar la expedicion oportuna de los certificados generados a los empleados,
contratistas y proveedores.

Elaborar y controlar la informacién que integran las conciliaciones bancarias.

v" Normatividad

Implementacion de NIFF

Vigilar la actualizacién de la normatividad colombiana a nivel contable y tributario.

Dar cumplimiento a los requerimientos de las entidades a nivel distrital y nacional como
la Superintendencia de Sociedades, DIAN y el DANE.

Informar al Comité Directivo (CODIR) y al equipo técnico sobre las actualizaciones
normativas y su aplicacion a las practicas empresariales de la Organizacion

v Responsabilidades tributarias y fiscales

Preparar y proyectar las declaraciones tributarias correspondientes mensuales,
bimensuales, semestrales y anuales.

Preparar los informes externos como medios magnéticos nacionales y distritales,
superintendencia, NIFF y DANE.

Renovar informacidn frente a la cdmara de comercio de Bogota.

Presentar formatos requeridos por las entidades fiscalizadoras de acuerdo a la naturaleza
juridica de la organizacion.

Coordinar con la casa matriz la elaboracién de informes, reportes y declaraciones en
materia de tributacidn internacional

v' Soporte contable y tributario a formulacién y ejecucién de proyectos (nacionales e
internacionales)

Brindar acompafiamiento en la elaboracidn de propuestas, firma y ejecucion de contratos
0 convenios.

Elaborar y/o verificar los reportes financieros de los diferentes proyectos, garantizando
la calidad de la informacidn.

Optimizar e implementar procedimientos de produccién contable y tributaria aplicada a
la organizacién y a la ejecucion de los proyectos nacionales e internacionales.
Interactuar con representantes contables o tributarios de los clientes o proveedores de
la Entidad para garantizar el intercambio entre las entidades.
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TERRITOGRIOS SOSTEN

CAMINEMOS

o Serreferente para las misiones de auditoria relacionadas con la ejecucién de proyectos.

o Revisary valorar la proporcionalidad y razonabilidad de los gastos frente a los proyectos.
v" RUP

o Elaborar el Registro Unico de Proponentes

o Actualizar durante el afio de acuerdo a la evaluacion de necesidades.

o Manejar el consolidado de las certificaciones de los proyectos.

o Valorar los indicadores oportunos para la optimizacion del RUP, comunicandolos al

CODIR para su debida validacion.

v Casa Matriz ONFI
o Manejar el intercambio contable con la Casa matriz mediante la elaboracién de cruces
trimestrales, informes anuales de ejercicios finales con soportes y notas explicativas.
o Aportar elementos de informacion financiera, contable y tributaria cada vez que lo
requiera la casa matriz.
o Contribuir a la elaboracién del reporte de actividad econémica mensual.
o Manejo de cuentas intercompaiiias

v" Quercus (Herramienta de seguimiento de proyectos interna)

o Actualizar la informacién tributaria y financiera de las fichas de la plataforma de
seguimientos de actividad, y proponer la proyeccion de las mismas.

o Generar el reporte mensual de los ingresos y gastos de la organizacién para ser
conciliados en los proyectos y asi mismos realizar los respectivos ajustes para lograr
armonia entre la informacidn analitica y contable.

o Sugerir todas las implementaciones necesarias a la herramienta interna de seguimiento
de proyectos, buscando generar indicadores claves de gestion

Habilitacion y Calificacion

La forma de habilitacion y calificacidn asignada para la seleccion de la persona que ocupard el cargo se
describe a continuacion:

Habilitante: titulo profesional, especializacion y experiencia general y especifica solicitada, certificada y
documentada en la postulacion.

Calificacidn:

No. Criterio Puntaje

Experiencia General:

Con los 10 afios de experiencia general, se le dara un puntaje de 10 puntos y por
1 | cada afio adicional se dard un punto, hasta llegar a un maximo de 20 puntos. 20
La experiencia general serd evaluada desde cuyos cargos estan relacionados
como contador principal o afin en las diferentes organizaciones.

Experiencia Especifica:

Conlos 5y 2 aios de la experiencia especifica, se le dara un puntaje de 10 puntos
y por cada afio adicional se dara un punto, hasta llegar a un maximo de 30
puntos.

La experiencia especifica debe ser relacionada con total claridad en los
certificados laborales adjuntos a su CV al momento de la postulacion.

30
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Pruebas*:

Se le realizara una serie de pruebas técnicas y psicométricas que valorard un
profesional con el perfil correspondiente para esta evaluacion.

3 Dicho proceso generara un ranking desde la posicion 1 que tendra la totalidad 30
del puntaje aqui descrito. Las posiciones siguientes tendran una valoracion de
menos 10 puntos cada una hasta llegar a 0.

Entrevista*:

Dicho proceso generara un ranking desde la posicion 1 que tendra la totalidad
del puntaje aqui descrito. Las posiciones siguientes tendran una valoracién de
menos 10 puntos cada una hasta llegar a 0.

20

TOTAL 100

*ONFA organizara el grupo indicado para la realizacion de estos procesos y entregard las herramientas necesarias para lograr la
correcta calificacion.

Modalidad de contratacion

Contrato laboral

Pago mensual

Cargo con apoyo de perfiles asistenciales

Lugar de trabajo Bogota

Inicio de contrato previsto iniciar entre el 01 — 05 de marzo 2021 (fecha que podra ser ajustada en
funcién del proceso de seleccién y contratacion) por 12 meses aproximadamente, con prospeccion
de renovacion.

ANENENENEN

Procedimiento de aplicacion

Envio de hoja de vida, carta de motivacién en espafiol, soportes académicos y laborales (tenga en cuenta
las solicitudes especificas de los criterios de calificacidn) y aspiracion salarial hasta el 17 de febrero 17:00
horas (en Colombia) al correo electrénico careers_onfa@onfandina.com con asunto “Profesional en
Contabilidad”.

La ONF Andina estd comprometida con la Diversidad. Alentamos todas las aplicaciones,
independientemente de su origen social y cultural, edad, sexo, discapacidad, orientacion sexual o creencias
religiosas.

Elabord: ONF Andina Contacto: careers_onfa@onfandina.com
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